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En qué consiste

El procedimiento habilitado en la Sede Electronica
permite a las empresas y entidades ubicadas en territorio
nacional, interesadas en acoger en practicas a
estudiantes de la Universidad de Codrdoba, solicitar la
formalizacion del preceptivo Convenio de Cooperacion
Educativa.



Fases del proceso

1) Presentacion de la solicitud de convenio a través del
procedimiento establecido al efecto en la Sede
Electronica de la Universidad de Cordoba.

2) Tramitacion de la solicitud por parte de UCOPREM2.

3) Aceptada la solicitud, firma del convenio por parte de
la empresa solicitante.

4) Firma del convenio por parte de la Universidad.



Recomendaciones de configuracion
del ordenador

Recomendaciones para la realizacion del tramite:

1) Tener descargada la aplicacion Autofirm@

2) Utilizar el navegador Google Chrome en Windows o
Safari en Mac.

Mas informacion: Guia basica de acceso a los tramites
de la Sede Electronica, disponible en la seccidon Ayuda
de la Sede Electronica.



https://sede.uco.es/requisitos-tecnicos/autofirma/
https://sede.uco.es/documentos/guias/guia-basica-acceso-tramites-sede-electronica.pdf

Quién debe presentar la
solicitud de convenio

Debe iniciar la solicitud el/la representante legal de la
empresa o entidad a través del procedimiento habilitado

en la Sede Electrénica.

Para ello necesita contar con certificado digital de
persona fisica o certificado digital de representante
de la Fabrica Nacional de Moneda y Timbre (FNMT).



Presentacion de la solicitud:
Acceso ala Sede Electronica

La direccion de la Sede es:
https://sede.uco.es

En la pagina principal de la
web de la UCO
www.uco.es hay un enlace
a la Sede Electronica
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La UCO y |a Camara de Comercio de  La Universidad de Cordoba renueva El Rectorado acoge la ceremonia de  Conferencia de |a presidenta del

Cordoba trabajaran en |la mejora del  sus invernaderos para adaptarlos a entrega de los premios Albéitar Parlamento Andaluz en la Facultad
posicionamiento internacional de las nuevas necesidades de de Derecho y CC. EE. y EE.
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https://sede.uco.es/
http://www.uco.es/

Presentacion de la solicitud:
Acceso al procedimiento

Para acceder al
procedimiento,
seleccione el Catalogo
de Procedimientos,
Tramites y Servicios.

L L,
AL TR
p -
3 SRV Ty

ey Secde Electronica

de la Universidad de Cordoba

y X

Inicio SobrelaSede  Mapade navegacion  Requisitos técnicos  Canalesdeacceso  Contacte  Ayuda

Q,.‘..

- AT e
Catdlogo de Procedimientos,
Trémites y Servicios

Incarpoeacion del nivel do
idoma B1 ol expediente

Incorpoeacion mandaio SEPA
domiciackin bancaria

> Schciud Gerdénca

Tramites Destacados

Boletin Oficial de la
Universidad de Cérdoba




Presentacion de la solicitud:
Acceso al procedimiento

Aparecen los tramites @ Vg i
disponibles agrupados R Sede Electronica

por diferentes Criterios_ de la Universidad de Cordoba
TRAMITES DISPONIBLES
La forma mas rapida de
localizar el tramite
consiste en introducir en
el buscador el cédigo de
procedimiento 096,
como senala la imagen.

® Universidad de Cordoba



Presentacion de la solicitud:
Acceso al procedimiento

Fecha y
m ohciates

., TP
STt
: ':»'4-4, ""

Una vez localizado, es @ ,
‘Sede Electromca

recomendable hacer clic g g

_en el iCOﬂO- & B o e i de la Universidad de Cordoba
interrogacion: lleva a ®
la flchq d_el TRAMTES DISPONBLES =
procedimiento, que S SOLGITUDES
Contiene informaCién sk D so‘u::d:fmg'%?:m“:“j “rf‘f';:'.i.‘,..m” {nkae da s Govermded do Corsobe:
basica sobre el mismoy | vErecarman 2
permite iniciarlo.
Ficha del procedimiento

Si hace clic en el icono Iniciar tramite
arroba, inicia el
procedimiento
directamente.

@ Universidad de Cérdoba Ansos legales - Accesibilidad
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Presentacion de la solicitud:
Acceso al procedimiento

Fechay ’ Q) THONGND Op

Bofa Ot =) 0ia% nhdees
AR €. BN A NP .
":‘,9‘.., % & .

Sede Electronica

de la Universidad de Cordoba

®

UNIVERSIDAD B CORDOBA

@&

La imagen muestra la ficha del
procedimiento.

DETALLES DEL PROCEDIMIENTO

Solicitud de convenio de cooperacion educativa

Desde la ficha, puede iniciarse la ,.
presentacién de la solicitud haciendo :;:’j.}:%“cm“‘ffﬂ‘,“:;;’uf:fmfw‘ A EACion s SR ga 13 U 08
clic en el enlace sefalado en la
imagen.

Forma de Iniclo

Do foma tolemdtica, a travds del Rogestro ElCtrdoo, medarte o procedenento habdtado en esta

Comienza entonces el proceso de

Prosancaimente, en ol Rogutrd Ganeral o an o Aucliae de L Unrversadad do Chedeba y oros ugares
de prosentatndn 2dmtdos legalmente

autenticacion. T SIS R

En 13 Ofiona de Prictcas en Empresas ¥ Empleabidad de la Ureversidad de Cordoba
{weoprem2Suco.es, 957 21 31 25).

Via web 2 través de L secoon Ms sobatudes de esta sede.
Normativa

11



Presentacion de la solicitud:
Acceso al procedimiento

Fechay Calendario de
hora oficiales dias inhabiles
=y T WA .

".;__ ‘_x-"‘_‘_t‘. 5

Pulse sobre el botdn
Acceder mediante
certificado digital.

TRAMITES DISPONIBLES

MIS SOLICITUDES rAcceso mediante certificado digital.

. e
A CO ntl n u aC I O n Se DATOS PERSONALES Pulse el siguiente botdn paiaccedar a la Sede usando su cer‘tificado ‘
. , TN 4
ejec utara el programa VERIFICAR FIRMA Acceso mediante C | (@' e
: angeClave.

Fulze el siguiente botdn para acceder a la Sede us

Autofirm@ vy el sistema
mostrard una ventana /
con su certificado |

- [ Disiogo de Seguricad -]
digital. Pulse sobre el ! itign e e =

boton Aceptar para : :--.,l ! :e':cdm:e':; onissanid i If.’)ﬁt?.l'dﬁ
InICIar el prOCeSO de I:] U .t I:-_:I f | r m D l ?uedeseausarpulseCanceIar. ’ A
autenticacion. [ ™

/

| [ | - 3083...
\I‘ ” Emisor: AC FNMT Usuarics. Uso: Firma y autenticacion

Valido desde: 31/08/2015 hasta 31/08/2019 ‘
7 : | iedades del ificad
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Descripcion del proceso de solicitud:
Alta de interesado/a

La primera vez que se inicia un
tramite en la Sede Electronica, se
ha de cumplimentar el formulario
de alta de interesado que
muestra la imagen.

Y

y ), Cumplimente solo los
campos marcados como
obligatorios, asi como el teléfono
de contacto, su direccion de
correo electronico y el idioma
de tramitacion.

En los siguientes accesos, se
visualiza este formulario por si
desea realizar algun cambio.

Cumplimentados los datos, pulse
Dar de alta como interesado y a

continuacion, Siguiente.

Aslstento

[ interesado
C Mangxdaciée) de datos

[ Pago teiemdstico

[} Oocumentaciin generada

[ Firma

Solicitud de convenio de cooperaciéon educatwa Solicitud:

ch:m&::

2016/UC0096/013227

Solicitud de Certificado Académico - Solicitud: 2016/UC0O019

/000645

I

Tipo igentificador:
N® Identificador:

(*) Tipo de via:
{*) Nombre de via:
Nimero:

Letra:

Escalera:

Piso:

Puerta:

(*) Pais:

{*) Provincia:

(*) Munidplo:

(*) Cédigo postat:
Teléfono:

Telatono movit:
Fax:

{*) Correo electrénico:

[* Wampos otigaterios

S @ t

NIF

LSPARA |
coRposa =]

CORDOBA ~
14071

981212098

13



Descripcion del proceso de solicitud:
Cumplimentacion del formulario

Cumplimente los campos
del formulario y
Pulse Siguiente.

Asistente

Interesado
[m] Manipulacion de datos
[] Documentacion incorporada

[] Documentacion generada

[] Firma

Solicitud de Convenio de Cooperacion Educativa - Solicitud:
2018/UC0O096/001064

I DATOS DEL REPRESENTANTE LEGAL DE LA EMPRESA |

Dofia/Don
* CARCO EN LA EMPRESA:

I DATOS DE LA EMPRESA

* NOMBRE EMPRESA:

* C.|F EMPRESA:

* DIRECCION: v Nombre: e
* PROVINCIA: w CP

* MUNICIPIO: - seleccionar - v

l DATOS DE CONTACTO POR PARTE DE LA EMPRESA

* NOMBRE: * APELLIDOS:
* TELEFONO: * EMAIL
l PROMOTOR DEL CONVENIO
* TIPO PROMOTOR: A E_MAIL:

Introduzca |a direccidn de correo electrdnico de la persona que promueve |as practicas en la Facultad,
Escuela o Master para el que solicita el convenio. Si desconoce este dato, continlie con la solicitud.

Todos los campos con * son obligatorios

En cumplimiento de lo dispuesto en la Ley Organica 15/1999, de 13 de diciembre, de Proteccidn de Datos de Caracter Personal,
se le informa que sus datos personales serdn incorporados a ficheros automatizados cuya finalidad es la gestidn de las
solicitudes. Silo desea, puede ejercer los derechos de acceso, rectificacidn, cancelacion y oposicion mediante escrito dirigido a
la Universidad de Cdrdoba. Avda. de Medina Azahara, n° 5. 14071 Cdrdoba.

|_salir | Anterior_|_Siguiente |

14



Descripcion del proceso de solicitud:
Aportacion de documentos

Fechay ‘ m Calendario de
1or3 oBeiales dias mhdbiles

ey B 2T x
@ ., ' = V'’ A %5‘:\ ity L 4‘: =
Y ! 33 3"{’ '!{_i Fs, 4
¢ | = AR TR VSt
=5 SLAT N
= s, Pt
! = K . n

: UNIVERSIDAD B CORDOBA Sede Electronica
La fICha del _ ) 5 de la Universidad de Cordoba
procedimiento indica la
documentacion que se PG

Solicitud de convenio de cooperacion educativa - Solicitud:

debe aportar. (9] veeresado 2016/UC0096/013227

[V Manipusaciin de datos

. @ Documentacién incorporada Documentacion ‘ l : J
Los ficheros se suben A conbrmuacitn purde ncorporar 5 document b noecesana para |3 rameaabn del expedente.
[] Documentacibn generada (*) CIF/NIF ¥ DOCUMENTACION ACREDITATIVA
DOCUMENTO N0 INCORPORADO
uno a uno. [:]Fzmm Lj E
(" JOocumentos obMANoNos :'801@;1 cag

Para iniciar el proceso
de incorporacion de

documentos, pulse el
icono [

© Universidad de Cordoba Avisos Hgaes - Accesbdad



Descripcion del proceso de solicitud:
Aportacion de documentos

Pulse el boton examinar para e o Oy | ) Semre

localizar el fichero. @ ; OB TR o \r & i
Y~ ol [ . o A SRR pibs

UNIVERSIDAD B CORDOBA <l R ot Sede Electronica

SI se trata de una persona i ! . & e S de la Universidad de Cordoba :
juridica, C.I.F. de la entidad y

itati Astar Solicitud d io d eracién educativa - Solicitud:
dOCu-rn.e'ntO acreditativo de la —— olicitud de convenio de coop raoonzg1253(:\8096/0011%2“27
condicion de representante, 5 Mk e = =
legal de la persona que esta e
presentando la solicitud. Ofma
Si se trata de una empresa
individual, documento
acreditativo de haber abonado e e i et 4 b s
la Gltima cuota de trabajadores
Autonomos a la Seguridad
Social.
En el CaSO de prOfeSIOnaleS’ ’ @ Universidad de Cordoba Avisos legales - Accesbiidad

carnet en vigor o ultimo recibo
de la cuota de colegiacion 16



Descripcion del proceso de solicitud:
Aportacion de documentos

Localizado el fichero
pulse Abrir.

T BB Bertoco

Osgacizn v Nueva capata

"
¢ Fovormes [}
’& Somna Nvts Gorvee Romens y 5% equpo
iy .
Sdsstecos e Fed
-

. CERTHFICADO ELECTRONNC O

mnte &
gt P

A
o %

Sede Electronica

de {a Universidad de Cordoba

Y S rec

& (e equps
B Descargm
@ Dace etindie (D ent

< Disco etnmbie € erEl| (W OF M DOC CAPACDAD LEGAL DE FRIMA
! Documentos / = Al J 115 b y h
iy Excritero .:-—_.— R B Mesii Fiifes : 2 o
¥ =dgene )., | Aabe a ‘ v pon iSO:lC-(bC de convenic de cooperacion educativa - Solicitud:
;\M:: v — « . ’ — b 2016/UC0096/013227
Nombew CF Todon ios archaves 2
ycion

At e Cancelat

S——— ) CH /NIF Y DOCUMENTACION ACRIDITATIVA
e N 1o ha stlecconada mngen archva

} puede noorporar 3 documentandd NMcesana para L tramactn del expedwrte

Descripoidn:

{*ILos fematos permtidos son: DOC, OOT, FOF. WG, WEG, GIF, PNG v BW.

O Universidad de Cordoba
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Descripcion del proceso de solicitud:
Aportacion de documentos

Una vez seleccionado el
fichero pulse el boton
Incorporar.

Asistente

Interesado

Cuando se trate de una Bsaggoporada
persona juridica, repita el R i
proceso para seleccionar el

siguiente documento: poder

notarial o documento

acreditativo de la capacidad

legal como representante de

la entidad de la persona que

esta presentando la solicitud.

@ Universidad de Cordoba

Facaa y

e _\{
” b ot

Solicitud de convenio de cooperacion educativa -

|Calemanode

Sede Electro

de la Universidad de Cordoba

nica

2016/UCO096/013227

Documentacion

A continuaaon puede mncorporar 1a documentacdn necesana para 13 tramitacidn del expediente,

(*) CIF/NIF Y DOCUMENTACION ACREDITATIVA
Examnar CIF.pdf

Descripcidm

(*)Los formatos permitidos son: DOC, 0DT, POF, G, WEG, GIF, PNG y BMP.

Awisos legaies - Accesdididad

18



Descripcion del proceso de solicitud:
Aportacion de documentos

Incorporados los | @
documentos, pulse el NIVERSDAD B CORDOBA
botdn Siguiente.

Sede Electronlca

de la Universidad de Cordoba

Asistente , > ¢ ;
Solicitud de convenio de cooperacion educativa - Solicitud:

[V Interesado 2016/UC0O0%96/013227

[¥] Manputacion de datos
Documentacion
A continuacién puade incorporar la documentacién necesana para la tramitacidn del expedente,

Documentacién incorporada

[0 Odcumentacion generada (*) CIF/NIF ¥ DOCUMENTACION ACREDITATIVA

] Fema \'oo nwlaue-«'ed
- SHA-1: 6a903800 68846111 308cdbal 24876320287 48406 = (‘ e
( ) CIF/NIF Y DOCUMENTACION ACREDITATIVA
Rombre: DOC cmw LEGAL DE PIAMA p3!
Tipot applicatica/pd!
SHA-1¢ x:-r:::amw.-n:”m"-:zb:wo:hxn

{(*)0otumentos obbgatonos

Spusate

© Universidad de Cordoba Aisos legales - Accesiidad
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Descripcion del proceso de solicitud:
Firma

Puede descargar y
visualizar los documentos
antes de proceder a su
firma.

Cuando pulse Firmar, se
ejecutara el programa
Autofirm@ vy el sistema
mostrara una ventana con
tu Certificado digital. Pulse
Aceptar.

@

NG
UNIVERSIDAD P CORDOBA

Asistente

[V interesado
[V} Manputacedn de datos
¥ Documentaciin incorporada

[¥] Documentacin generada

[®@] Fima

Fechay

: haca oficiaies

(Y

L &5
-

¥ Sede Electrénica

de |a Universidad de Cérdoba

Calendano de
4ins InhAves

ol
o

Solicitud de convenio de cooperacion educativa - Solicitud:
2016/UC0O0%96/013227

Firma

A continuadién se va 3 proceder 3 firmar y presentar s dotumentos que se muestran, Por favor, compruede que

todos ks datos se comesponden con W5 madwados por usted v puise sobre & botén Firmar’

SOLICITUD DE CONVENIO COOPERACION EDUCATIVA
- Nombret TO_UCOUS6_SOLICITUD, pdf

Tigoi »;
SHA-1: 3609040007 0250T4140030 i K2 eelal47d1 2769

CIF/NIF ¥ DOCUMENTACION ACREDITATIVA
— Bombea: DOC TAPACIOAD LEGAL CE FIRMA o!
Tipo! spplicatinn/odl
SHALL 1367 InTE: . ] 19119

CIF/NIF ¥ DOCUMENTACION ACREDITATIVA
- Nombre: CIF.paf
Tiwoi epplcatan/pat
ST (S andE sl iIbacibat2ea76 148206

2

&

L)

B T T P g
ﬁj B et kb et

Confirme el certificado pulsando Aceptar. Si no es este el certificado
que desea usar pulse Cancelar.

T e GUERRERO ROMERO SONIA MARIA - 3083...

‘ Emisor: AC FNMT Usuarios. Uso: Firma y autenticacion
Valido desde: 31/08/2015 hasta 31/08/2019

(B

Seleccione un certificado (:) l?.l e

Eabddad

20




Descripcion del proceso de solicitud:
Finalizacion

Finalizado el proceso
de firma, visualizara el
siguiente mensaje:

“Su solicitud se ha

firmado y presentado.

Se ha enviado a la
Oficina de
Coordinacién General
de Practicas en
Empresas y
Empleabilidad para
su tramitacion”.

Pulse el botén
Finalizar.

Il

Asistente

Interesado
Manipulacién de datos
Documentacion incorporada

Documentacion generada

[m] Firma

Fechay
hora oficiales.
2 » e

Sede Electro

Solicitud de Convenio de Cooperacion Educativa - Solicitud:
2018/UC0096/001064

Calendario de
dias inhabiles

A
nica

de la Universidad de Cordoba

Recibo de firma

Numero de registro: 2018000
Fecha de registro: 19/10/2018
Descargar recibo: e

Firma
La documentacion se ha firmado y presentado correctamente.

SU SOLICITUD DE CONVENIO DE COOPER}}CIGN EDUCATIVA SE HA FIRMADO Y PRESENTADO. SE HA
ENVIADO A LA OFICINA DE COORDINACION GENERAL DE PRACTICAS EN EMPRESAS Y EMPLEABILIDAD
(UCOPREM2) PARA SU TRAMITACION

SOLICITUD DE CONVENIO COOPERACION EDUCATIVA
Nombre: TD_UCO096_SOLICITUD.pdf
Tipo: application/pdf
SHA-1: f46336d8d801a86aed3964b5353fe0f6aecc13ad
Transaccion de firma: fIDsktbECKXSNOTzCVigA

CIF/NIF Y DOCUMENTACION ACREDITATIVA
Nombre: Certificado 2.pdf
Tipo: application/pdf
SHA-1: 8cd0334c20d14c025d535dee27b1e85404696ad4
Transaccion de firma: fiDsktbECKWXEwPyyoCzNA

Finalizar

21



Descarga de la solicitud presentada

Si lo desea, puede
descargar el resguardo
de la solicitud
presentada pulsando en
el icono senalado en la
imagen,

Descargar informe.

1

(T SIPRE TP Y F—

| TRAMITES OISPONBLES |
; ! DETALLE DE LA SOLICITUD
M5 SOUGITUDES ]
OATOSPERSONALES |
VERIFICAR FIRMA ‘ Solicitud: 20316/UCO096/013227
Tipo de solicitud: SOLICITUD DE CONVENIO DE COOPERACION EDUCATIVA
Fecha de alta: 13/10/2016
Estado actual: INSTRUCCION
COMPROBACION CONVENIO COO?ERACIONEOUCA"VA (msmucctom 13/1_0/‘2016
| SOLICITUD CONVENIO COOPERACION EDUCATIVA (INICIO) 13/1042016
|SONIA MARIA GUERRERO. mno = TITULAR DEL gxgeqlemg
Y DOCUMENTA - { Descargor ndorme |
mm um o: mum
D Fecha: tamrnou s
CIF/NIF ¥ DOCUMENTACION ACREDITATIVA
Estado: «Firmador
D Nombre: CIF.pdf
Focha: 13/10/2016 m. ’7,
) I
© Universidad de Cordoba Avisos legales - Accesdidad




Tramitacion de la solicitud:
Aceptacion

Una vez presentada la solicitud de convenio, pasa a fase de comprobacion y tramitacion
en la Oficina de Practicas en Empresas y Empleabilidad (UCOPREM2).

Si todo esta correcto, la solicitud se aceptara. En ese momento, la persona que ha
presentado la solicitud recibira un aviso mediante correo electronico informandole de la
aceptacion y podra firmar el convenio.

Sede Electronica |
@

de la Universidad de Cérdoba
UNIVERSDAD P CORDOBA

19/10/2018 12:17:48
Administracion Electrénica: Expediente 2018/UC0096/001064 EN FASE DE FIRMA DEL CONVENIO.

EL CONVENIO DE COOPERACION EDUCATIVA ESTA LISTO PARA SER FIRMADO. . ’
ACCEDA A ESTE EXPEDIENTE DESDE LA SECCION MIS SOLICITUDES DE LA SEDE ELECTRONICAY PODRA
FIRMAR EL CONVENIO.

Puede acceder a su expediente en la Seccion Mis solicitudes de la Sede Electronica pulsando aqui

© Universidad de Cérdoba
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Tramitacion de la solicitud:
Requerimiento de la subsanacion

®

Si por el contrario la solicitud adolece

UNIVERSIDAD B CORDOBA

de algun defecto, se emitira un - ; Wy
requerimiento para que se subsane. La B
persona gque ha presentado la solicitud, P — e
recibira un aviso mediante correo L
electronico. el -
:::: N {[Seleccionsr] ~J =
. .
Para visualizar el documento de = —_— o I
2014/UCC019/000667  SOLICTTUD DE CEATIFICADO ACADEMICO 10/12/2014 TERMINACION 's:‘

requerimiento, es necesario acceder
con certificado digital a seccion Mis
Solicitudes de la Sede Electronica y
pulsar en Bandeja de entrada.

24


https://sede.uco.es/GOnceOV/solicitudes/solicitudes.do

Subsanacion de la solicitud

Para efectuar la subsanacion NS Yl g—
; de la Universidad de Cérdoba

Inicio SobrelaSede Mapade navegacion  Requisitos técnicos  Canales deacceso  Contacte  Ayuda
>

1) Acceda mediante certificado 0
digital a la seccion Mis
Solicitudes de la Sede

Electrénica
2) Seleccione el expediente -
pulsando en el icono de la llave o o, . "'“'“’"”“.*f

inglesa. El numero de

. UNIVERSIDAD B CORDOBA N _ '-'I” J Sede Electréonica
expediente aparece en el correo | }

de la Universidad de Cordoba

o = | | . e
e | eCtrO n ICO " TRAMITES DISPONIBLES
e MIS SOLICITUDES
El sistema conducira a la aportacién A —— st oo s o
de nuevos documentos. o =

Una vez firmada la subsanacion, la
solicitud pasa nuevamente a fase de
comprobacion (proceso descrito en

las paginas 23 y 24)
25

|
® Universidad de Cordoba Avisos legales - Accesibifidad



https://sede.uco.es/GOnceOV/solicitudes/solicitudes.do

Firma del convenio por parte de la

empresa o entidad

Para realizar la firma del
Convenio:

1) Acceda mediante
certificado digital a la
seccion Mis Solicitudes

de la Sede Electrdnica.

=7
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Firma del convenio por parte de la
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2) Seleccione el expediente |

que esté en |nStrUCC|(,)n TRAMITES DISPONIBLES MIS SOLICITUDES
pulsando el icono de la ME _
lave inglesa

VERIFICAR FIRMA Solicitud i ]
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Firma del convenio por parte de la
empresa o entidad

woE g T hora oficiales

UNIVERSIDAD B CORDOBA S iR o Sede Electronica

de la Universidad de Cordoba

3) Pulse en el | =

enlace Firma del TRAMITES DISPONIBLES
convenio qgue MIS SOLICITUDES
aparece sefialado | oos personaues osscrpoon

DETALLE DE LA SOLICITUD

. |
en |a Im ag en. VERIFICAR FIRMA Solicitud: 2018/UCO096/001064
Titulo: Empresa S.L.
Tipo de solicitud: SOLICITUD DE CONVENIO DE COOPERACION EDUCATIVA
Fecha de alta: 18/10/2018
Estado actual: INSTRUCCION

; . \_EIRMA DEL CONVENIO
—

FIRMA DEL CONVENIO (INSTRUCCION) 19/10/2018
COMPROBACION CONVENIO COOPERACION EDUCATIVA (INSTRUCCION) 19/10/2018
SOLICITUD CONVENIO COOPERACION EDUCATIVA (INICIO) 19/10/2018
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Firma del convenio por parte de la
empresa o entidad

" Sede Electrénica

de la Universidad de Cordoba
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4) Pulse el boton
Siguiente. | =

Asisiene Solicitud de Convenio de Cooperacion Educativa - Solicitud:

[m] Manipulacion de datos 2018/UC0O096/001064
[] Firma

[PROCESO DE FIRMA DE CONVENIO: |

Su solicitud de Convenio de Cooperacion Educativa ha sido admitida, y €l convenio se encuentra disponible para ser
firmado.

Pulse en el boton siguiente que se muestra mas abajo para proceder a la firma del Convenio.

Una vez lo haya firmado usted, pasara a la firma por parte de la Universidad de Cordoba.

En ese momento, recibird un correo de aviso y podra descargarse una copia del Convenio firmado accediendo a este
expediente en la seccion Mis Solicitudes de la Sede Electronica.

Todos los campos con * son obligatorios.

En cumplimiento de lo dispuesto en la Ley Organica 15/1999, de 13 de diciembre, de Proteccion de Datos de Caracter
Personal, se le informa que sus datos personales seran incorporados a ficheros automatizados cuya finalidad es la gestion de
las solicitudes. Si lo desea. puede ejercer los derechos de acceso, rectificacion, cancelacion y oposicion mediante escrito
dirigido a la Universidad de Cordoba. Avda. de Medina Azahara, n® 5. 14071 Cordoba.

|_salir_}§ Anterior |} _Siguiente |
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Firma del convenio por parte de la
empresa o entidad

Firmar. 5.5 Ve s

5) Pulse el botén ﬂ . SN OB, | @ S

Sede Electrénica |

de la Universidad de Cordoba |

A continuacioén se Rl
ejeCUtaré el = MARIA [SABEL GARAN COBOS

progr_ama AUtOflrm@ Aststente Solicitud de Convenio de Cooperacion Educativa - Solicitud:
y el sistema Manipulacion de datos 2018/UC0O096/001064

mostrara una (= fima e

A continuacidn se va a proceder a firmar y presentar los documentos que se muestran. Por favor, compruebe que todos
Ve ntana Con Su los datos se corresponden con los indicados por usted vy pulse sobre el botan 'Firmar'.

. . . COHVEbH]D DE CQDPEfIIACI{'}N EDUCATIVA
certificado digital. ] e
SHA-1: 51a2ccc73f7309e3330bb4a29d3a2bdboc52badd

Pulse Aceptar. ™

Diélogo de Seguridad B

Seleccione un certificado (:) EI e

< W Confirme el certificado pulsando Aceptar. Si no es este el certificado
I:] U .t ':::I | r I I . ':] que desea usar pulse Cancelar.
L
-

- ] — 1
. | & | 3083...
- ” Emisor: AC FNMT Usuarios. Uso: Firma y autenticacion
: | \ Valido desde: 31/08/2015 hasta 31/08/2019 ‘
7 . ======= Haqa clic aqui para ver las propiedades del certificado

Cancelar




Firma del convenio por parte de la
empresa o entidad
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" Sede Electrdnica

de la Universidad de Cordoba

6) Pulse el boton
Finalizar. =

= Solicitud de Convenio de Cooperacion Educativa - Solicitud:
Manipulacion de datos 2018/UC0O096/001064
[m] Firma

Firma

La documentacion se ha firmado y presentado correctamente. i
LA FIRMA DEL CONVENIO SE HA REALIZADO CORRECTAMENTE Y SE HA PUESTO A DISPOSICION DE LA
UNIVERSIDAD PARA SU FIRMA.

CONVENIO DE COOPERACION EDUCATIVA
Nombre: Convenio.pdf
Tipo; application/pdf
| SHA-1: 51a2ccc73f7309e3330bb4a29d3a2bdbec52b4dd
Transaccién de firma: geStRCSHkyIIMbR447xr6g

el
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Firma del convenio por parte de la
Universidad de Cordoba

Una vez que el convenio esta firmado por parte de la empresa o entidad
solicitante, este pasa a firma del Vicerrectorado competente.

Una vez firmado el convenio, se distribuye por correo electronico a:
« La empresa o entidad solicitante

Promotor del convenio
« UCOPREM
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Dudas e incidencias

Si tiene dudas durante el proceso de obtencion del certificado o de realizacion del tramite,
le atendemos en el Servicio de Archivo, Registro y Administracion Electronica:

J - Teléfono: 957 21 20 98

g - Correo: e-administracion@uco.es

— Presencialmente: Avenida de Medina Azahara, n° 5, planta baja.

— En la seccion Ayuda de la Sede Electronica estan disponibles, para su consulta

diversas guias que pueden servir de orientacion durante el proceso de obtencion
del certificado electronico, de importacion y exportacion del mismo, operaciones de
configuracion del navegador y otras que pueden ser de utilidad.

Si tiene dudas sobre el propio procedimiento o documentos a aportar, contacte con la
Oficina de Practicas en Empresas y Empleabilidad, UCOPREM2

(convenios.practicas@uco.es, 957 21 31 28 y 957 21 31 32). 23



